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OFICIO No. M00.4.2/0158/2023

LEONARDO RAFAEL BOJORGES GUERENA

DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
DE MACUSPANA

PRESENTE

En atencién a la solicitud de la Direccion de Posgrado, Investigacion e Innovacidn del TecNM, se
realizé ia dispersion del recurso correspondiente al “Programa para el Desarrollo Profesional
Docente (PRODEP 2022)". Dicho recurso se ministrd a la cuenta bancaria de la Institucion a su
cargo, a través de la cuenta concentradora No. 70103944013 R11 MOO SEP TECNM PRODEP 2017,
del Banco Nacicnal de México (CitiBanamex).

Los datos de la transferencia realizada son los siguientes:

PLANTEL CUENTA PERIFERICA MONTO BANCO
INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DE MACUSPANA | 7013 3379566 $203,000.00 CitiBanamex
| |

Derivado a lo anterior solicito se remita a esta Direccién en original el CFDI, por el monto
asignado, en un periodo maximo de cinco dias habiles posteriores a la recepcion de este
documento.

Adicional a ello, es importante que se considere lo siguiente:

PARA REALIZAR SOLICITUD DE ESTADOS DE CUENTA:

1. Dos firmantes del Plantel pueden solicitario en la ventanilla de servicio a clientes.

2. O bien, pueden solicitarlo a Elizabeth Cruz, colaboradora de CitiBanamex al correo

electrénico elizabeth.cruzlopez@citibanamex.com, con un tiempo de respuesta de

maximo tres dias habiles {cabe sefialar que los estados de cuenta son generados a partir
del dia 8 de cada mes).
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CONCILIACIONES BANCARIAS:

Deben realizar la conciliacién de sus saldos bancarios cada mes, con la finalidad de detectar
cobros de comisiones bancarias y en su caso solicitar su bonificacién.

Para poder solicitar dicha bonificacién, se debe enviar solicitud mediante correo electrénico a la

Elizabeth Cruz (glizabeth.cruzlopez@citibanamex.com} de CitiBanamex, con copia al Ing. Diego
Armando Santamaria Bernal al correo (d_finanzas02@tecnm.mx) y al C.P. Abigail Monserrat

Morales Guerrero (d_finanzas0202@tecnm.mx), el asunto del correo debe ser “Solicitud de
bonificacién de comisiones bancarias”, en el cuerpo del correo deberan solicitar la bonificacion
de las mismas, especificando el mes que fueron cobradas y anexar el estado de cuenta donde se
refleja el cobro.

REINTEGROS:

Para solicitar linea de captura referente al reintegro de los recursos a la Tesorerfa de la Federacién
deberan seguir las siguientes indicaciones:

A. CUANDC EL SALDO SEA DE UN REMANENTE:
Enviar oficio dirigido al C.P. Anabel Hernandez Martinez, Directora de Finanzas del TecNM, con
atencion a el Lic. Paulo César Alvares Romero (d_finanzas0305@tecnm.mx), el cuerpo del correo

debe de contener los siguientes elementos:

¢ Solicitud de Linea de Captura por remanente, correspondiente al Programa Presupuestal
PRODEP.

s Indicar el ejercicio fiscal.
e Indicar el monto del remanente.

e Especificar el método de pago en ventanilla (considerando que el plantel solo tiene
chequera para realizar el pago).

e Indicar ia justificacion.
B. CUANDO EL SALDO SEA UN RENDIMIENTO:

Enviar Oficio dirigido al C.P. Anabel Hernéndez Martinez, Directora de Finanzas del TecNM, con
atencion al Ing. Diego Armando Santamarfa Bernal(d finanzasO2@tecnm.mx).
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Solicitud de la Linea de Captura por Rendimiento, correspondiente al Programa
Presupuestal PRODEP.

Indicar el gjercicio fiscal.

Indicar el monto del rendimiento.

Especificar el método de pago en ventanilla {considerando que el plantel sélo tiene
chequera para realizar el pago).

o Debers indicar que es por rendimientos y llenar el formato denominade “Rendimientos
Bancarios” que se adjunta y se indigue por mes conforme se generé el rendimiento, el
rmonto es cerrado {sin centavos).

C. CANCELACION DE SUBCUENTA PRODEP

Enviar por correo electrénico oficio dirigido al C.P. Anabel Herndndez Martinez Directora de
Finanzas del TecNM, con atencién al Ing. Diegoe Armando Santamaria Bernal
{d_finanzas02@tecnm.mx), sclicitando la cancelacidn de la subcuenta, anexando estado de
cuenta bancario, donde refleje el saldo en cero.

En un periodo de 15 dias habiles, CitiBanamex generard |la carta que ampara la cancelacién de
dicha cuenta, y posteriormente serad enviada a su plantel via correo electrénico.
Sin més por el momento, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
Excelencia en Educacién Tecnolégica®

ANABEL HERNANDEZ MARTINEZ
DIRECTORA DE FINANZAS

c.c.p Octavio Diaz Aldret- Secretaric de Administracidn del TecNM.
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OFICHY No. MOOSAT02/2022
Asunto Carta de Liberacién

LEONARDO RAFAEL BOJORGES GUERENA
DIRECTOR DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE MACUSPANA
PRESENTE

Huasn, Bd
arresite

4 anteriores se reciie en ia Direcclon de Posgrade, Investigacién e Innovacidn, por parte de esa
tudes de apoyo presentadas de lag difgrentes Convocatornas ernitidas en el afie 2022 del Prograrma para ef [
nal Docenta (PRIODER).

Corny Base enla dosumentacion recibida, s cisponibibdad presupuestal y una vez ¢ mitidao el dictarman serrespondiente,
e permito comunizar a usted gue ha sido aprobada 3 su institucion, gl recurso siguients:

{Eﬁ%catéﬂa I Apayo
; ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, e ; Aprobado
" Apove para el F&rtd;ﬁ‘fsn’itfﬁﬁt& de Cuerp ey | EP0LO000T

Monts Total Otorgado  $20300000

anterion, de conformidad gen los beneficianos y termunoas sxtoblecidos on el anexo adjunte a2l precante.

TpOrtante mencionar que debera de entregar a ia Dirsoridn de Bosgrade, [mvestigacidn e Innovation, 08 inforrmag
aen correspondientes {sernestrales de Cada apoyal Ast como remit de manera brirmestral, ios informes
eres det elercicio y aplicacion de ios redurses entregados a esa institucian a su digno cargo, en o rrarea del
SROCEAMA, incluyends e estade de cuenta de la cuenta et spEcifica.

¥

Sin otre particular, reciba mis mas cordiales saluge
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ANEXQ “”
ANEXO “H" AL OFICIO MOO/AT02/2022

Asunto: Carta de Liberacién
Convocatoria: Apoyo para el Fortalecimiento de Cuerpos Académico.
Instituciéon: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE MACUSPANA

e e ey § ; <
No.  Convocatoria e Clave  Fechade  Fechade | Monte aprobado | Firma de enterade Fachatls
é e . inicio | términa ! | firma
Académico RN B |
AP REEE | EMDRENDURISMOY | |
1 | POMLEECIMIBNIO GF \MANUFACTURA | ITESMAC-TAL | | $I03,000.06
s | DIGITAL | |
[ Montototal
| snsabads g $203,oae.op |
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